COMUNE DI FORLIMPOPOLI

del proc

/Autenticazioni di firma e copia ai sensi del DPR n. 445/2000

Breve descrizione del procedimento e riferimenti normativi utili

L'autenticazione di firma é |'attestazione da parte del pubblico ufficiale che una firma &
resa dal dichiarante in sua presenza; l'autenticazione di copia & l'attestazione che la
copia del documento & conforme all'originale esibito

Unita organizzativa responsabile dell'istruttoria

/Area demografica

Ufficio responsabile del procedimento

Ufficio Anagrafe

Recapito telefonico

+390543749227

Casella di posta elettronica ordinaria

anagrafe@comune.forlimpopoli.fc.it

Casella di posta elettronica certificatal

protocollo@pec.comune.forlimpopoli.fc.it

Ufficio competente all
del procedimento

del pr finale ove diverso dall'ufficio responsabile

Ufficio Anagrafe

Recapiti istituzionali ufficio competente all’adozione del provvedimento finale:

Responsabile dell'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale

Cangialeoni Marika

Recapito telefonico

+390543749227

Casella di posta elettronica ordinaria

anagrafe@comune.forlimpopoli.fc.it

Casella di posta elettronica certificatal

protocollo@pec.comune.forlimpopoli.fc.it

Per i procedimenti ad istanza di parte, atti, modulistica necessaria e contatti istituzionali
dell’ufficio cui rivolgersi per info e istanze

Ufficio

Ufficio Anagrafe

Indirizzo|

Forlimpopoli — Piazza Fratti, 2

Recapito telefonico|

+390543749227

Atti e modulistical

forniti dall'utente o presso I'ufficio anagrafe

Casella di posta elettronica ordinaria

anagrafe@comune.forlimpopoli.fc.it

Casella di posta elettronica certificatal

protocollo@pec.comune.forlimpopoli.f.it

Orari di apertura al pubblico

Giorni

Dal 22 giugno 2026 al 12 settembre 2026 lunedi, martedi e giovedi dalle 08:30:00 alle 12:30:00,
mercoledi e venerdi dalle 7:30:00 alle 12:30:00, sabato chiuso

Ora inizio|

Ora fine

Modalita con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in
corso che li riguardino

Mail: anagrafe@comune.forlimpopoli.fc.it
Tel: +390543749227

ITermine conclusione procedimento o altro termine rilevante

Autenticazione della firma e di copia: immediata

Procedimenti per i quali il provvedimento dell'amministrazione pud essere sostituito da una

dichiarazione dell'interessato (Dichiarazione sostitutiva) NO
Procedimenti per i quali il silenzio assenso vale come provvedimento favorevole
dell'amministrazione

NO

Strumenti di tutela a favore dell'interessato e modi per attivarli

Ricorso al TAR

Servizio online

Non presente, sara attivato entro 2 anni

Modalita per effettuare i pagamenti eventualmente necessari

Con contanti allo sportello o tramite avviso di pagamento pagoPA, da pagare online (home
banking, app 10, sito del Comune o altri servizi aderenti a pagoPA) oppure presso banche, uffici
postali, tabaccai, ricevitorie e altri punti abilitati.

Potere sostitutivo

Nominativo del titolare del potere sostitutivo

Maria Cristina Leone

Ufficio

Segretaria Comunale
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COMUNE DI F

ORLIMPOPOLI

del proc

IAggiornamento annuale dell’Albo degli Scrutatori di seggio elettorale: Iscrizioni

Breve descrizione del procedimento e riferimenti normativi utili

Ogni anno i cittadini aventi i requisiti di legge possono chiedere di essere iscritti nell'Albo degli
Scrutatori di Seggio elettorale. Sono nominati dalla Commissione Elettorale Comunale.

Unita organizzativa responsabile dell'istruttoria

/Area demografica

Ufficio responsabile del procedimento

Ufficio Elettorale

Recapito telefonico|

+390543749227

Casella di posta elettronica ordinaria

anagrafe@comune.forlimpopoli.fc.it

Casella di posta elettronica certificatal

protocollo@pec.comune.forlimpopoli.fc.it

Ufficio c
del procedimento

e all'ad del pr finale ove diverso dall’ufficio responsabile

Ufficio Elettorale

Recapiti istituzionali ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:

Responsabile dell'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale

Cangialeoni Marika

Recapito telefonico

+390543749227

Casella di posta elettronica ordinaria

anagrafe@comune.forlimpopoli.fc.it

Casella di posta elettronica certificata

protocollo@pec.comune.forlimpopoli.fc.it

Per i procedimenti ad istanza di parte, atti, modulistica necessaria e contatti istituzionali
dell’ufficio cui rivolgersi per info e istanze

Ufficio

Ufficio Elettorale

Indirizzo

Forlimpopoli — Piazza Fratti, 2

Recapito telefonico

+390543749227

Atti e modulistical

forniti dall'utente o presso I'ufficio anagrafe

Casella di posta elettronica ordinaria

anagrafe@comune.forlimpopoli.fc.it

Casella di posta elettronica certificata

protocollo@pec.comune.forlimpopoli.fc.it

Orari di apertura al pubblico

Giorni

Dal 22 giugno 2026 al 12 settembre 2026 lunedi, martedi e giovedi dalle 08:30:00 alle 12:30:00,
mercoledi e venerdi dalle 7:30:00 alle 12:30:00, sabato chiuso

Orainizio|

Ora fine

Modalita con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in
corso che li riguardino

Mail: anagrafe@comune.forlimpopoli.fc.it
Tel: +390543749227

Termine conclusione procedimento o altro termine rilevante

Entro il 15 gennaio di ogni anno I'Albo delle persone idonee é pubblicato su Albo Pretorio on line.
Istanza di parte di iscrizione all'Albo presentata entro il 30 novembre di ogni anno.
Istanza di cancellazione entro il 31 dicembre.

Procedimenti per i quali il provvedimento dell'amministrazione pud essere sostituito da una

dichiarazione dell'interessato (Dichiarazione sostitutiva) NO
Procedimenti per i quali il silenzio assenso vale come provvedimento favorevole
dell'amministrazione

NO

Strumenti di tutela a favore dell'interessato e modi per attivarli

Ricorso al TAR / Commissione Elettorale Circondariale

Servizio online

Non presente, sara attivato entro 2 anni

Modalita per effettuare i pagamenti eventualmente necessari

Il servizio é gratuito

Potere sostitutivo

Nominativo del titolare del potere sostitutivo

Maria Cristina Leone

Ufficio

Segretaria Comunale
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