Telefono
ufficio
responsabi

Telefono
ufficio
provvedi
mento
finale

Unita
organizzativa Ufficio responsabile
responsabile  del procedimento
dell'istruttoria

Responsabile
ufficio
provvedimento
finale

Procedimento
a istanza di Atti, documenti e modulistica
parte

Responsabile
del
procedimento

PEO ufficio PEC ufficio Ufficio competente
responsabile responsabile provvedimento
procedimento  procedimento finale

PEO ufficio PEC ufficio
provvedimento finale  provvedimento finale

Tipologia - denominazione

W del procedimento

Breve descrizione e riferimenti normativi utili

procedime
nto

SCIA per collocazione di Segnalazione certificata di inizio attivita per VI Settore SUAP comunale / VI [Istruttore 0543 ediliziaprivata@c |protocollo@pec.c|VI Settore Governo |Responsabile di 0543 governodelterritorio@c |protocollo@pec.comune. SCIA con elaborati grafici, relazione descrittiva,

insegne, cartelli e altri mezzi |installazione, modifica 0 mantenimento di insegne di |Governo del [Settore Governo del [tecnico 749261 omune.forlimpop [omune.forlimpop |del Territorio Settore 749220  |omune.forlimpopoli.fc.it/forlimpopoli.fc.it documentazione fotografica, planimetria, nulla

pubblicitari esercizio, cartelli e altri mezzi pubblicitari. Territorio Territorio oli.fc.it oli.fc.it osta/autorizzazioni presupposte se dovute, dichiarazioni
Riferimenti: L. 241/1990, art. 19; D.Lgs. 285/1992, art. sostitutive e ricevuta pagamenti. Modulistica disponibile sul
23; D.P.R. 495/1992; D.P.R. 160/2010; regolamenti portale SUAP/SUE o nella sezione modulistica comunale.

comunali vigenti.

2|Autorizzazione Unica Titolo unico ambientale per stabilimenti, impiantie  |VI Settore SUAP comunale / VI |Istruttore 0543 attivitaeconomic [protocollo@pec.c|VI Settore Governo |Responsabile di 0543 governodelterritorio@c |protocollo@pec.comune. (S Istanza AUA, elaborati tecnici ambientali, relazioni
Ambientale (AUA) attivita non soggetti ad AIA, comprensivo dei titoli Governo del Settore Governo del |[tecnico 749221 he@comune.forli jomune.forlimpop |del Territorio Settore 749220  |omune.forlimpopoli.fc.itfforlimpopoli.fc.it specialistiche, planimetrie, dichiarazioni sostitutive, eventuali
ambientali sostituiti. Riferimenti: D.P.R. 59/2013; Territorio Territorio mpopoli.fc.it oli.fc.it titoli ambientali da sostituire, ricevute pagamenti e
D.P.R. 160/2010; D.Lgs. 152/2006; normativa documentazione richiesta da ARPAE/enti competenti.
regionale Emilia-Romagna e competenze ARPAE. Modulistica disponibile sul portale SUAP/SUE o nella sezione
modulistica comunale.
3|Autorizzazione Integrata Procedimento per impianti soggetti a disciplina VI Settore SUAP comunale / VI |Istruttore 0543 attivitaeconomic |protocollo@pec.c|VI Settore Governo |Responsabile di 0543 governodelterritorio@c |protocollo@pec.comune. |SI Domanda AlA, relazione tecnica, elaborati ambientali, sintesi
Ambientale (AIA) IPPC/AIA, finalizzato al rilascio, riesame, modificao  |Governodel  [Settore Governo del [tecnico 749221 he@comune.forlijomune.forlimpop |del Territorio Settore 749220  |lomune.forlimpopoli.fc.it/forlimpopoli.fc.it non tecnica, piani di monitoraggio, documentazione sugli
voltura dell'autorizzazione integrata ambientale. Territorio Territorio mpopoli.fc.it oli.fc.it impatti, pagamento oneri e ogni ulteriore documento richiesto
Riferimenti: D.Lgs. 152/2006, Parte Seconda, Titolo dall'autorita competente. Modulistica disponibile sul portale
Ill-bis; D.P.R. 160/2010; normativa regionale Emilia- SUAP/SUE o nella sezione modulistica comunale.

Romagna e competenze ARPAE.

4lAttribuzione numero di Comunicazione di messa in esercizio e attribuzione VI Settore SUAP comunale / VI [istruttore 0543 attivitaeconomic |protocollo@pec.c|VI Settore Governo |Responsabile di 0543 governodelterritorio@c [protocollo@pec.comune. [SI Comunicazione di messa in esercizio, dichiarazione di
matricola per ascensori, del numero di matricola ad ascensori, montacarichi e |Governo del Settore Governo del |tecnico 749263 he@comune.forli jomune.forlimpop |del Territorio Settore 749220  |omune.forlimpopoli.fc.itfforlimpopoli.fc.it conformita, dati dell'impianto, dati del proprietario o legale
montacarichi e piattaforme |piattaforme elevatrici. Riferimenti: D.P.R. 162/1999, ([Territorio Territorio mpopoli.fc.it oli.fc.it rappresentante, indicazione del soggetto incaricato delle
elevatrici art. 12; D.P.R. 160/2010; normativa tecnica di settore. verifiche periodiche e documentazione tecnica richiesta.

Modulistica disponibile sul portale SUAP/SUE o nella sezione
modulistica comunale.

5[Rilascio e vidimazione del  [Rilascio e vidimazione del tesserino per hobbisti per |Vl Settore SUAP comunale / VI |Istruttore 0543 attivitaeconomic [protocollo@pec.c|VI Settore Governo |Responsabile di 0543 governodelterritorio@c |protocollo@pec.comune. (S Domanda, documento di identita, fotografie se richieste,
tesserino per hobbisti la vendita non professionale nei mercatini, secondo la|Governo del  |Settore Governo del |[tecnico 749263 he@comune.forlijomune.forlimpop |del Territorio Settore 749220  |omune.forlimpopoli.fc.it[forlimpopoli.fc.it dichiarazioni sostitutive sui requisiti, eventuale tesserino

disciplina regionale. Riferimenti: L.R. Emilia-Romagna [Territorio Territorio mpopoli.fc.it oli.fc.it precedente e ricevuta pagamenti se dovuti. Modulistica
12/1999, art. 7-bis; D.P.R. 445/2000; normativa disponibile sul portale SUAP/SUE o nella sezione modulistica
comunale e regionale applicabile. comunale.

6|Patentino di abilitazione Rilascio, rinnovo o revisione del patentino di VI Settore SUAP comunale / VI |Istruttore 0543 attivitaeconomic [protocollo@pec.c|VI Settore Governo |Responsabile di 0543 governodelterritorio@c |protocollo@pec.comune. [SI Domanda, documento di identita, requisiti dichiarati,
all'impiego dei gas tossici  |abilitazione all'impiego dei gas tossici, con attivita Governo del  |Settore Governo del [tecnico 749221 he@comune.forlijomune.forlimpop |del Territorio Settore 749220  |omune.forlimpopoli.fc.it/forlimpopoli.fc.it certificazioni sanitarie o di idoneita ove previste, attestazioni,

istruttoria e raccordo con gli organi competenti. Territorio Territorio mpopoli.fc.it oli.fc.it fotografie, ricevute pagamenti e documentazione richiesta per
Riferimenti: R.D. 147/1927; R.D. 773/1931; normativa la sessione d'esame o rinnovo. Modulistica disponibile sul
sanitaria e di pubblica sicurezza; disposizioni regionali portale SUAP/SUE o nella sezione modulistica comunale.

e prefettizie applicabili.

7|Autorizzazione/concessione |Installazione, rinnovo o modifica di dehors e VI Settore SUAP comunale / VI |Istruttore 0543 ediliziaprivata@c [protocollo@pec.c VI Settore Governo |Responsabile di 0543 governodelterritorio@c |protocollo@pec.comune. (S Domanda, elaborati grafici, relazione descrittiva, planimetria
per dehors e occupazione di |occupazioni di suolo pubblico a servizio di attivita Governo del  [Settore Governo del [tecnico 749222 omune.forlimpop [omune.forlimpop (del Territorio Settore 749220  |omune.forlimpopoli.fc.it[forlimpopoli.fc.it quotata, documentazione fotografica, nulla osta/autorizzazioni
suolo pubblico economiche. Riferimenti: D.P.R. 160/2010; D.Lgs. Territorio Territorio oli.fc.it oli.fc.it presupposte, pagamento canoni/diritti e dichiarazioni
285/1992, art. 20; regolamento comunale per dehors, sostitutive. Modulistica disponibile sul portale SUAP/SUE o
arredo e occupazioni; disciplina patrimoniale e nella sezione modulistica comunale.
paesaggistica ove applicabile.
8|Procedimento unico ex art. |Procedimento unico per opere pubbliche, opere di  |VI Settore SUAP comunale / VI [Istruttore 0543 ufficiodipiano@c |protocollo@pec.c VI Settore Governo [Responsabile di 0543 governodelterritorio@c |protocollo@pec.comune. |SI Istanza o progetto completo, elaborati urbanistici, edilizi e
53 L.R. Emilia-Romagna interesse pubblico e interventi produttivi rilevanti, Governo del  [Settore Governo del |[tecnico 749222 omune.forlimpop [omune.forlimpop |del Territorio Settore 749220  |omune.forlimpopoli.fc.it/forlimpopoli.fc.it ambientali, relazione tecnica, documentazione catastale,
24/2017 anche in variante agli strumenti urbanistici nei casi  [Territorio Territorio oli.fc.it oli.fc.it elaborati di variante, schema convenzionale se necessario,
previsti. Riferimenti: L.R. Emilia-Romagna 24/2017, studi specialistici, atti di assenso e ogni documento richiesto
art. 53; L. 241/1990; D.P.R. 160/2010 ove relativo ad dalla conferenza di servizi. Modulistica disponibile sul portale
attivita produttive; normativa ambientale, edilizia e SUAP/SUE o nella sezione modulistica comunale.
settoriale applicabile.
9|Procedimento di variante  |Procedimento SUAP di variante urbanistica per VI Settore SUAP comunale / VI |Istruttore 0543 ufficiodipiano@c |protocollo@pec.c|VI Settore Governo [Responsabile di (0543 governodelterritorio@c |protocollo@pec.comune. (S Istanza SUAP, progetto, relazione urbanistica, elaborati tecnici,
urbanistica ex art. 8 D.P.R. [insediamenti, ampliamenti o ristrutturazioni di attivita|Governo del Settore Governo del |tecnico 749222 omune.forlimpop jomune.forlimpop |del Territorio Settore 749220  |omune.forlimpopoli.fc.itfforlimpopoli.fc.it dimostrazione dell'assenza o insufficienza di aree idonee,
160/2010 produttive quando lo strumento urbanistico non Territorio Territorio oli.fc.it oli.fc.it elaborati di variante, documentazione ambientale e settoriale,
individua aree idonee o le individua in misura schema di atto/convenzione se necessario e ricevute
insufficiente. Riferimenti: D.P.R. 160/2010, art. 8; L. pagamenti. Modulistica disponibile sul portale SUAP/SUE o
241/1990; L.R. Emilia-Romagna 24/2017; disciplina nella sezione modulistica comunale.

urbanistica e ambientale applicabile.
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assenso
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Dichiarazion
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sostituisce il
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Modalita
inform sui
procedimenti in

corso

Tipologia - Ufficio per
denominazione informazioni e
del presentazione
procedimento istanze

Ufficio potere
sostitutivo

Qualifica potere Telefono potere
sostitutivo sostitutivo

Termine conclusione / altri
termini rilevanti

Indirizzo
ufficio

Strumenti di tutela e modi per
attivarli

Titolare potere
sostitutivo

PEC potere

Modalita attivazione potere
sostitutivo ituti

% sostitutivo

Orari e modalita di accesso Servizio online Modalita pagamenti PEO potere sostitutivo

SCIA per
collocazione di
insegne, cartelli e
altri mezzi
pubblicitari

SUAP

comunale / VI
Settore Governo
del Territorio

Piazza Fratti
n. 2,
Forlimpopoli

https://prenotazioneappuntamenti.comune.forlimpopoli.fc.it/mybookingapp?ipa=C_D705

Informazioni sui
procedimenti in
corso tramite e-
mail o telefono
dell'ufficio.

Efficacia immediata dalla
presentazione della SCIA,
salvi controlli e
provvedimenti
inibitori/repressivi nei
termini di legge.

to

favorevole

Richiesta di accesso agli atti,
solleciti, memorie e
osservazioni nel procedimento,
attivazione del potere
sostitutivo in caso di inerzia;
ricorso amministrativo o
lgiurisdizionale secondo la
Inormativa vigente.

Portale SUE/SUAP online:
https://au.lepida.it/suaper-fe/#/
AreaPersonale

PagoPA:
https://pagamentipa.comune.f
orlimpopoli.fc.it/it/payments

Maria Cristina
Leone

Segretario
comunale

Segretario
comunale

0543 749242

imariacristina.leone@co
imune.forlimpopoli.fc.it

protocollo@pec.co
mune.forlimpopoli
fc.it

Richiesta motivata via
PEC/PEO al Segretario
comunale decorso inutilmente
il termine di conclusione.

urbanistica ex art.
8 D.P.R. 160/2010

[Settore Governo
del Territorio

Forlimpopoli

corso tramite e-
mail o telefono
dell'ufficio.

conferenza di servizi e alla
successiva deliberazione
consiliare; termini soggetti a
sospensioni, integrazioni e
pubblicazioni.

attivazione del potere
sostitutivo in caso di inerzia;
ricorso amministrativo o
giurisdizionale secondo la
Inormativa vigente.

AreaPersonale

orlimpopoli.fe.it/it/payments

mune.forlimpopoli
fe.it

2|Autorizzazione  [SUAP Piazza Fratti renotazioneappuntamenti.comune.forlimpopoli.fc.it/mybookinga; Informazioni sui  [Termini del D.P.R. 59/2013 e [NO NO Richiesta di accesso agli atti, [Portale SUE/SUAP online: PagoPA: Maria Cristina Segretario Segretario 0543 749242  |mariacristina.leone@co|protocollo@pec.co|Richiesta motivata via
Unica Ambientale lcomunale / VI |n. 2, procedimentiin  |della conferenza di servizi, solleciti, memorie e https://au.lepida.it/suaper-fe/#/ |https://pagamentipa.comune.f|Leone icomunale comunale mune.forlimpopoli.fc.it |[mune.forlimpopoli PEC/PEO al Segretario
(AUA) ISettore Governo |Forlimpopoli corso tramite e-  |ordinariamente 90 giorni osservazioni, attivazione del  |AreaPersonale orlimpopoli.fc.it/it/payments f.it comunale decorso inutilmente
del Territorio mail o telefono lovvero 120 giorni nei casi potere sostitutivo in caso di il termine di conclusione.
dell'ufficio. icon conferenza di servizi, inerzia; ricorso amministrativo
salvo sospensioni e o giurisdizionale secondo la
integrazioni. Inormativa vigente.
3|Autorizzazione  [SUAP Piazza Fratti renotazionea Informazioni sui  [Termini speciali del D.Lgs.  [NO NO Richiesta di accesso agli atti, [Portale SUE/SUAP online: PagoPA: Maria Cristina Segretario Segretario 0543 749242  |mariacristina.leone@co|protocollo@pec.co|Richiesta motivata via
Integrata comunale /VI  |n. 2, procedimentiin  |152/2006 e della conferenza partecipazione al https://au.lepida.it/suaper-fe/#/ |https://pagamentipa.comune.f|Leone icomunale comunale mune.forlimpopoli.fc.it |[mune.forlimpopoli PEC/PEO al Segretario
IAmbientale (AIA) [Settore Governo |[Forlimpopoli icorso tramite e-  |di servizi; riesami, rinnovi e procedimento ove prevista, /AreaPersonale orlimpopoli.f.it/it/payments .fc.it icomunale decorso inutiimente
del Territorio mail o telefono modifiche secondo la losservazioni, attivazione del il termine di conclusione.
dell'ufficio. disciplina ambientale potere sostitutivo in caso di
vigente, salvo sospensioni e inerzia; ricorso amministrativo
richieste integrazioni. o giurisdizionale secondo la
Inormativa vigente.
4/Attribuzione ISUAP Piazza Fratti |https://prenotazioneappuntamenti.comune.forlimpopoli.fc.it/mybookingapp?ipa=C D705 Informazioni sui  [Comunicazione entro 60 SI NO Richiesta di accesso agli atti, [Portale SUE/SUAP online: PagoPA: Maria Cristina Segretario Segretario 0543 749242 mariacristina.leone@co|protocollo@pec.co|Richiesta motivata via
numero di comunale /VI  |n.2, procedimentiin  |giorni dalla dichiarazione di solleciti, regolarizzazione https://au.lepida.it/suaper-fe/#/ |https://pagamentipa.comune.f|Leone icomunale comunale mune.forlimpopoli.fc.it |[mune.forlimpopoli PEC/PEO al Segretario
matricola per ISettore Governo [Forlimpopoli corso tramite e-  |conformita; assegnazione documentale e attivazione del |AreaPersonale orlimpopoli.f.it/it/payments .fc.it icomunale decorso inutiimente
ascensori, del Territorio mail o telefono matricola a seguito della potere sostitutivo in caso di il termine di conclusione.
montacarichi e dell'ufficio. ’comunicazione completa e inerzia; ricorso secondo la
piattaforme delle verifiche istruttorie. Inormativa vigente.
elevatrici
5[Rilascio e ISUAP Piazza Fratti |https://prenotazioneappuntamenti.comune.forlimpopoli.fc.it/mybookingapp?ipa=C D705 Informazioni sui  [Termine ordinario 30 giorni, [NO NO Richiesta di accesso agli atti, [Portale SUE/SUAP online: PagoPA: Maria Cristina Segretario Segretario 0543 749242 mariacristina.leone@co|protocollo@pec.co|Richiesta motivata via
vidimazione del |comunale /VI |n.2, procedimentiin  [salvo sospensione per solleciti, memorie e https://au.lepida.it/suaper-fe/#/ |https://pagamentipa.comune.f|Leone comunale comunale mune.forlimpopoli.fc.it |mune.forlimpopoli [PEC/PEO al Segretario
tesserino per Settore Governo |Forlimpopoli icorso tramite e- |richiesta integrazioni o losservazioni; attivazione del  |AreaPersonale orlimpopoli.f.it/it/payments fc.it icomunale decorso inutiimente
hobbisti del Territorio mail o telefono diversa disciplina applicabile. potere sostitutivo in caso di il termine di conclusione.
dell'ufficio. inerzia; ricorso amministrativo
o giurisdizionale secondo la
Inormativa vigente.
6|Patentino di ISUAP Piazza Fratti |https://prenotazioneappuntamenti.comune.forlimpopoli.fc.it/mybookingapp?ipa=C D705 Informazioni sui  [Termine condizionato dal NO NO Richiesta di accesso agli atti, [Portale SUE/SUAP online: PagoPA: Maria Cristina Segretario Segretario 0543 749242 imariacristina.leone@co|protocollo@pec.co|Richiesta motivata via
abilitazione comunale /VI  |n. 2, procedimentiin  |calendario delle sessioni solleciti, partecipazione al https://au.lepida.it/suaper-fe/#/ |https://pagamentipa.comune.f|Leone comunale comunale mune.forlimpopoli.fc.it |[mune.forlimpopoli PEC/PEO al Segretario
all'impiego dei  |Settore Governo [Forlimpopoli corso tramite e-  |d'esame, dalla commissione procedimento ove prevista, /AreaPersonale orlimpopoli.f.it/it/payments fc.it icomunale decorso inutiimente
lgas tossici del Territorio mail o telefono competente e attivazione del potere il termine di conclusione.
dell'ufficio. dall'acquisizione degli atti sostitutivo in caso di inerzia;
istruttori; salvo sospensioni ricorso secondo la normativa
e integrazioni. lvigente.
7|Autorizzazione/ [SUAP Piazza Fratti |https://prenotazioneappuntamenti.comune.forlimpopoli.fc.it/mybookingapp?ipa=C_D705 Informazioni sui  [Di norma 30 giorni per casi  [NO NO Richiesta di accesso agli atti, [Portale SUE/SUAP online: PagoPA: Maria Cristina Segretario Segretario 0543 749242 imariacristina.leone@co|protocollo@pec.co|Richiesta motivata via
concessione per |comunale /VI  |n. 2, procedimentiin  |semplici; fino a 60 giorni o solleciti, memorie e https://au.lepida.it/suaper-fe/#/ |https://pagamentipa.comune.f|Leone icomunale comunale mune.forlimpopoli.fc.it [mune.forlimpopoli PEC/PEO al Segretario
dehors e Settore Governo [Forlimpopoli corso tramite e-  [termini speciali se occorrono osservazioni, attivazione del  |AreaPersonale orlimpopoli.fc.it/it/payments fc.it comunale decorso inutilmente
occupazione di  |del Territorio mail o telefono pareri, nulla osta, potere sostitutivo in caso di il termine di conclusione.
suolo pubblico dell'ufficio. autorizzazioni paesaggistiche| inerzia; ricorso amministrativo
o conferenza di servizi. o giurisdizionale secondo la
Inormativa vigente.
8|Procedimento SUAP Piazza Fratti |https://prenotazioneappuntamenti.comune.forlimpopoli.fc.it/mybookingapp?ipa=C_D705 Informazioni sui  [Termine speciale dell'art. 53 [NO NO Partecipazione, osservazioni, [Portale SUE/SUAP online: PagoPA: Maria Cristina Segretario Segretario 0543 749242 imariacristina.leone@co|protocollo@pec.co|Richiesta motivata via
unico exart. 53 [comunale /VI  |n. 2, procedimentiin  |L.R. 24/2017 e della laccesso agli atti, solleciti e https://au.lepida.it/suaper-fe/#/ |https://pagamentipa.comune.f|Leone comunale comunale mune.forlimpopoli.fc.it |[mune.forlimpopoli PEC/PEO al Segretario
L.R. Emilia- ISettore Governo |Forlimpopoli corso tramite e-  |conferenza di servizi; attivazione del potere AreaPersonale orlimpopoli.fe.it/it/payments fc.it comunale decorso inutilmente
Romagna del Territorio mail o telefono iconclusione con sostitutivo in caso di inerzia; il termine di conclusione.
24/2017 dell'ufficio. determinazione motivata, ricorso amministrativo o
salvo sospensioni, lgiurisdizionale secondo la
integrazioni e fasi di Inormativa vigente.
pubblicazione/deposito.
9|Procedimento di [SUAP Piazza Fratti renotazioneappuntamenti.comune.forlimpopoli.fc.it/mybookinga; Informazioni sui  [Termine speciale legato alla [NO NO Partecipazione, osservazioni, [Portale SUE/SUAP online: PagoPA: Maria Cristina Segretario Segretario 0543 749242  |mariacristina.leone@co|protocollo@pec.co|Richiesta motivata via
lvariante comunale /VI  |n.2, procedimentiin  |verifica preliminare, alla laccesso agli atti, solleciti, https://au.lepida.it/suaper-fe/#/ |https://pagamentipa.comune.f|Leone icomunale icomunale imune.forlimpopoli.fc.it PEC/PEO al Segretario

comunale decorso inutilmente
il termine di conclusione.
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